Kepno, dnia 30.06.2011 roku

CURRICULUM VITAE

1. DANE OSOBOWE

Imiona i nazwisko: Joanna Maria Niklewicz

Data i miejsce urodzenia: 18 stycznia 1992 roku w Kepnie
Narodowos¢: polska

Adres: ul.Nowa 12a/24, 63-600 Kepno
Telefony kontaktowe: B 62-782-38-43, © 609-453-612

2. CELE ZAWODOWE

Moim celem zawodowym jest samodzielna i odpowiedzialna praca w rachunkowosci,
dlatego jestem zainteresowana pracg na dowolnym stanowisku w ksiegowosci
Waszego przedsiebiorstwa. Chciatabym w ten sposdb zdoby¢ niezbedne doswiadczenie

zawodowe do osiggniecia zatozonego celu.

3. WYKSZTALCENIE

2006-2010 - Zespot Szkot Ponadgimnazjalnych nr 1 w Kepnie, Technikum
Ekonomiczne, technik ekonomista, kierunek- rachunkowos¢ i finanse
2003-2006 — Gimnazjum nr 1 w Kepnie

1997-2003 - Szkota Podstawowa nr 3 w Kepnie
4. DOSWIADCZENIE PRAKTYCZNE

2009 - Firma “JASIAK” Mechanika i Blacharstwo Pojazdowe — praktyka zawodowa. Praktyke
odbywatam na stanowisku pracownika biurowego. Do moich obowigzkéw nalezata
obstuga komputera, prowadzenie korespondencji biurowej oraz zajmowanie sie
klientami, ktérych samochody byty remontowane.

2008 — Olimpiada Wiedzy Ekonomicznej — laureat na szczeblu wojewddzkim

2008 - Urzad Miasta i Gminy w Kepnie, Sekretariat — praktyka zawodowa. W trakcie
praktyki rejestrowatam korespondencije przychodzacg i wychodzaca,
przygotowatam pisma do podpisu i wystania, przepisywatam na komputerze pisma do
wystania oraz przyjmowatam interesantéw.

5. DODATKOWE UMIEJETNOSCI

-Znam dobrze w mowie i pismie jezyk angielski oraz podstawy jezyka niemieckiego

-Obstuguje komputer w tym biegle edytor tekstow MS Word i arkusz kalkulacyjny MS  Excel
-Potrafi obstugiwac wiele urzgdzeh biurowych, np.Kserokopiarke, telefaks, bindownice, laminator

i niszczarke dokumentéw

-Znam zasady rachunkowosci,

-Mam prawo jazdy kat. B.

6. ZAINTERESOWANIA

- interesuje sie muzykag rozrywkowg
-mojg pasjg jest tez sport , w tym gtdwnie pltywanie i jazda na rowerze
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- wiele czasu spedzam przy komputerze, gtéwnie wyszukujac informacji w Internecie

7. REFERENCJE

Referencje przedtoze na zadanie.

Qfnmna jz:ln'a %@w‘z’az

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb do realizacji procesu rekrutaacji przez przedsiebiorstwo................ (zgodnie z Ustawag
o ochronie danych osobowych —DzU z 11997 r. nr 133,p0z.833 z p6zn.zm).
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